ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA DO NORTE
Casa Vereador Manoel Alves dos Santos

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 01/2025

Inscricdo dos Vereadores na Marcha em

Brasilia conforme o Art. 95, 82° da Lei

14.133/2021

DOS ATOS

1. OBJETIVO: Estabelecer os procedimentos para a inscricdo e participacdo dos
vereadores na Marcha em Brasilia, garantindo conformidade com o Art. 95, 82° da Lei
n® 14.133/2021, que trata das contratacfes diretas na Administracdo Publica.
2. ABRANGENCIA: Este se aplica a todos os vereadores da Camara Municipal que
desejam participar da Marcha em Brasilia, bem como aos setores responsaveis pela
tramitagdo do processo.

3. FUNDAMENTAQAO LEGAL.: Lei n° 14.133/2021, especialmente o Art. 95, 82°,
que rege as contratacdes diretas.

4. RESPONSABILIDADES:

Vereadores: Solicitar a inscricdo dentro do prazo estabelecido e apresentar a
documentacéo necessaria.

Setor Administrativo: Verificar a conformidade da solicitacdo e providenciar as
inscricoes.

Setor Financeiro/ Contabil: Informar disponibilidade Orcamentaria e financeira e
previsdo no plano plurianual,

Presidécia/ Diretoria Geral/ Chefia de Gabinete da Presidéncia: Analisar se aprova ou
ndo a contratacao da despesa.

Procuradoria Juridica: Assegurar a conformidade com a legislacéo.
Comissdo de contratacdo/ licitacdo: Efetuar a publicacdo do aviso de contratacdo
(aquisicdo/servico), e cadastrar a despesa no anexo 38 previsto na Resolucdo 23/2020
TCE/RN
Setor Contabil: Efetuar o empenho e liquidacdo da despesa;
Setor Financeiro: Realizar o pagamento;
Controle Interno: Fiscalizar a regularidade do processo
DOS PROCEDIMENTOS
1. SOLICITACAO DE INSCRICAO

O vereador interessado deverd formalizar o pedido por meio de requerimento oficial
dirigido a Presidéncia da Camara. O pedido deve conter:



Justificativa para participacdo no evento, preferencialmente relatando os beneficios
promovidos para o interesse publico.

Indicacéo do evento e sua relevancia para o exercicio da fungéo parlamentar

Anexar folder, cartaz, propaganda ou afins, que contenha datas, horarios e valor da taxa
de inscrigdo.

2. ANALISE E APROVACAO

O setor administrativo/ Diretoria Geral verifica se 0 pedido atende aos requisitos
legais e regulamentares, se contém folders, convites ou documentos que comprovem o
evento, com datas, horarios e valores

A Presidéncia da Camara avalia a solicitagéo e, se aprovada, autoriza a inscri¢éo
e a realizacdo das despesas, consultando sempre que achar necessario a Procuradoria
Juridica, para sanar quaisquer duvidas da aplicacdo da legislacéo.

3. PUBLICACAO

ApoOs a autorizacdo e aprovacdo, cabera ao setor de licitacdo/ compras/
contratacdo a publicacéo e o cadastramento da contratagéo direta no anexo 38 TCE/RN

4. REGISTROS CONTABEIS E FINANCEIROS

O setor administrativo realiza a inscri¢édo dos vereadores aprovados no evento.

A contabilidade devera emitir a Nota de Emepnho

O setor administrativo/ financeiro recebe a Nota Fiscal com todas as Certiddes
de Regularidades Fiscais;

A Contabilidade realizara a liquidacéo da despesa

O setor financeiro efetua o pagamento das taxas de inscricdo, anexando o
comprovante de pagamento deve ser anexado ao processo.

5.PRESTACAO DE CONTAS

Apos o evento, o vereador deve apresentar relatorio de participacdo, destacando
os beneficios institucionais obtidos, tais como: Certificados, Comparecimento a
reunides, Cartdo de inscricdo/ presenca, registros fotograficos

6. DISPOSICOES GERAIS

O descumprimento dos procedimentos pode resultar em reembolso ou
responsabilizacdo do solicitante.

Todos 0s documentos relacionados ao processo devem ser arquivados conforme
normas de transparéncia, normas vigentes e boas praticas que disciplinam o0s processos
de contratacdes publicas.

Este procedimento operacional padrdo podera ser atualizada conforme
necessidade e mudancas na legislacao.

Serra Negra do Norte/RN, 04 de abril de 2025.



